
承認機能とは、各先生がご自分のIDでログインして商品をカートに入れ、
その注文内容を管理者に承認申請送信し、管理者がその注文内容を承認すると正式に
注文ができる機能です。先生の注文内容の予算管理をしたい管理者に便利な機能です。

ログイン後、購入したい商品をカートに入れ【承認手続きへ】をクリック

承認依頼方法の指定ページで必要事項を入力後、承認依頼方法の確認ページへ遷移。

『承認依頼コメント』に管理者へのコメントを入力し【承認依頼する】をクリック

承認依頼履歴ページへ遷移。承認依頼した内容が追加される。
承認完了後に注文受付となりますのでご注意ください。

■先生が承認機能を使って注文する
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ログイン後、マイページ ＞ 承認依頼履歴 をクリックする

■先生が承認依頼状況を確認する
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承認機能

承認状態 で依頼状況を確認をすることができます
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承認処理ページで複数の注文をまとめて【一括承認】をする。
または、承認処理詳細ページで注文内容を確認しながら【承認】をします。

ログイン後、マイページ ＞ 承認処理 をクリック

承認処理ページで、承認状態を『依頼』にして 検索

承認状態の他にオーダーIDや先生ID区分名等
検索条件を絞ることが可能です

■管理者が承認をする（却下する場合も同じ手順になります）

【一括承認】も【承認】もここまでの手順は同じです） 3



一括承認をする注文にチェックを入れて、【一括承認へ】をクリック

■一括承認の手順
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一括承認をする注文を確認し、【一括承認する】をクリック

■一括承認の手順（続き）
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■承認の手順

UCHIDASオンラインショップ

承認機能

承認をしたい注文の オーダーID をクリック
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承認情報ページにて、依頼者）へのコメントを入力し（※任意）【承認へ】をクリック

承認処理詳細ページにて、内容を確認し【承認する】をクリックすると注文となります

■承認の手順（続き）

UCHIDASオンラインショップ

承認機能

7


	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7

